
（様式4）
日本語教室活動経費補助実績報告書
	報告日
	　　年　　月　　日

	報告者
	グループ名：
教　室　名：
代表者氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	グループ活動
期間・場所等
	　　年　　月　　日　　～　　　　年　　月　　日
日本語教室（場所：　　　　　　　　　　　　　　　、年　　　　回）
自主勉強会（場所：　　　　　　　　　　　　　　　、年　　　　回）
イベント　（場所：　　　　　　　　　　　　　　　、年　　　　回）

	補　助　対　象　経　費　内　容

	項　　　目
	内訳
	合計金額

	①
日本語教室
	使用料・賃借料
	
	円

	
	教材購入費（※上限2万円）
	
	円

	
	印刷製本費
事務用品購入費
電子機器購入費（※上限1万円）
オンライン使用料
	
	円

	➁
自主勉強会・研修
	使用料・賃借料
	
	円

	
	外部講師謝金・旅費
	
	円

	
	事務費
	
	円

	
	消耗品費
	
	円

	
	研修旅費
	
	円

	③
イベント等
	使用料・賃借料
	
	円

	
	講師謝金・旅費
	
	円

	
	事務費
	
	円

	
	消耗品費
	
	円

	総　　　　　　　計
	円

	請求金額
	金　　　　　　　　円
［ ＝ 総計又は協会が提示した上限額を比べて
少ない方の金額 ― 既申請金額（　　　　  　　　千円）］



	活動成果
（学習者数など具体的に）
	




	領収書台紙

	・該当する項目の🔲にチェックをして領収書を張り、小計を記入してください。
・台紙は、項目ごとにページを分けて使用してください。
※領収書は、グループ名（団体名）を宛名とし、購入したものの品名や数量等必要な情報を明記しているものに限ります。レシートは認められないためご注意ください。

	1 日本語教室

	🔲 使用料・賃借料
	🔲 教材購入費（※上限２万円）
	🔲 印刷製本費、事務用品購入費
電子機器購入費（※上限1万円）、
オンライン使用料

	小計
	円
	小計
	円
	小計
	円

	



	領収書台紙

	・該当する項目の🔲にチェックをして領収書を張り、小計を記入してください。
・台紙は、項目ごとにページを分けて使用してください。
※領収書は、グループ名（団体名）を宛名とし、購入したものの品名や数量等必要な情報を明記しているものに限ります。レシートは認められないためご注意ください。

	➁ 自主勉協会・研修

	🔲 使用料・賃借料
	🔲 外部講師謝金・旅費
	🔲 事務費
	🔲消耗品費
	🔲 研修経費

	小計
	円
	小計
	円
	小計
	円
	小計
	円
	小計
	円

	



	領収書台紙

	・該当する項目の🔲にチェックをして領収書を張り、小計を記入してください。
・台紙は、項目ごとにページを分けて使用してください。
※領収書は、グループ名（団体名）を宛名とし、購入したものの品名や数量等必要な情報を明記しているものに限ります。レシートは認められないためご注意ください。

	③イベント等

	🔲 使用料・賃借料
	🔲 講師謝金・旅費
	🔲 事務費
	🔲消耗品費

	小計
	円
	小計
	円
	小計
	円
	小計
	　　　　　円

	



